INFORMACNIi MEMORANDUM PRO ZAKONNE ZASTUPCE
(INFORMACE O ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU)

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich
udajli, kterymi se nase Skola ridi a které pftijala za ucelem zajisténi souladu ustanovenim ¢l.
13 Nafizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,GDPR“), které je na Uzemi CR Gé&inné
od 25.5.2018 a s pfihlédnutim k ustanoveni & 8 zdkona o ochrané osobnich udaju
¢. 110/2019 Sb.

SPRAVCEM VASICH OSOBNICH UDAJU JE:

Nazev: Gymnazium Karla Capka, Dobfi3, Skolni 1530
Sidlo: Skolni 1530, 263 01 Dobfi3

zastoupend feditelkou $koly: Mgr. Markéta Spakova
1€0: 61100331

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNIiCH UDAJU:

Skola zfidila funkci Povéience pro ochranu osobnich Gdajd (DPO). Na povéience se mlzete
obracet s jakymikoliv dotazy, podnéty a poZadavky na uplatnéni VaSich prav, které se tykaji
pfimo Vasich osobnich udajd pouzivanych v rdmci nékteré agendy ve skole, a to zejména,

pokud se nechcete obratit pfimo na zastupce skoly.

Funkci povéfence vykondva: Ing. Petra Kfivonoskova, email: poverenec.gdpr@seznam.cz,
tel: 732 109 623

Zakladni informace o ochrané osobnich udajti pro zakonné zastupce

1. Obecné narizeni

V Gymnaziu Karla Capka, Dobfi§ (ddle jen Skola), zpracovdvame osobni tdaje v souladu
s Obecnym nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o
volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich udaju, tak zvané ,,GDPR”), a ddle v souladu s dalSimi pfedpisy a zasadami.

Cilem je hajit prava zak(/déti a jejich zakonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni
s jejich daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Kategorie osobnich udajd

Mezi osobni Udaje, které mizeme shromazdovat a zpracovdvat, patfi mimo jiné:

e Adresni a identifika¢ni udaje
e Udaje, jejichz zpracovani ndm uklada zdkonna povinnost
e Informace, které nam poskytnete pfi komunikaci s nami



—>

—>

Informace potfebné k zajisténi bezpecnosti, ochrany zdravi a majetku jako jsou
kamerové zaznamy:

Jednd se napfiklad o: adresa mista trvalého pobytu; datova schranka; datum
narozeni; dorucovaci adresa; e-mail; invalidita,

zdravotni znevyhodnéni; jméno, popfipadé jména, pfijmeni, rodné pfijmeni a rodné
Cislo ditéte; jméno, popfripadé jména,

pfijmeni, rodné pfijmeni a rodné Cislo rodi¢l nebo partnera rodicl; misto a okres
narozeni; misto pobytu; obsah rozsudku soudu;

omezeni svépravnosti; podpis; pohlavi; popisné Udaje na zdznamovém zafizeni:
vzhled, ¢innost, doba, audio zdznam; rodinny

stav; rodné Cislo; stat narozeni; statni obcanstvi a datum jeho nabyti nebo pozbyti,
popftipadé vice statnich obcanstvi a data jejich

nabyti nebo pozbyti; statni pfislusnost; stav; telefon; titul; trvalé bydlisté; idaje o
opatrovnikovi; Udaje o opravnéné osobé; udaje

osvojenci; datum nabyti pravni moci rozhodnuti soudu nebo spravniho organu,
zdravotni pojistovna; zdravotni potvrzeni

a pripadné dalsi udaje.

3. Davody zpracovani osobnich udaju

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze z téchto davod:

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje.
Mezi zakladni pravni akty patfi:
— 561/2004 Sb. — Skolsky zakon; 364/2005 Sb. — Vyhlaska o dokumentaci $kol a

v

Skolskych zafizeni; Vyhlaska ¢. 13/2016 Sb., o stfednim vzdélani a vzdélavani
v konzervatofi; 500/2004 Sb. — Spravni rad; 89/2012 Sb. — Zikon obcansky
zakonik; 134/2016 Sb. — Zakon o zadavani vefrejnych zakazek; 106/1999 Sb. —
Zakon o svobodném pfistupu k informacim; 27/2016 Sb. — Vyhlaska o vzdélavani
74kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zak( nadanych; 499/2004 Sb. —
Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonl a dalsi
sektorova legislativa. VSe v platném znéni.

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaj,

nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zZadost tohoto

subjektu udaj

subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udajli pro jeden ¢i vice

konkrétnich ucell

zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dulezitych zajma subjektu Gdaji nebo

jiné fyzické osoby

zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provddéného ve verfejném zajmu nebo pfi

vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmuQ prislusného spravce Ci treti

strany, kromé ptipad(, kdy prfed témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni

prava a svobody subjektu Udaju vyzadujici ochranu osobnich udajt, zejména pokud

je subjektem udajl dité



Reditelka koly dlisledné zakazuje predavani osobnich udajd z4ak(/déti tietim osobdm
soukromého prava (nabidky pomlcek, knih, aktivit pro Zaky/déti).

3.1 Osobni Udaje zpracovavané na zakladé Skolského zakona

e Skolni matrika,

e doklady o pfijimani déti, Zakd, a uchazecl ke vzdélavani, o pridbéhu vzdélavani a jeho

ukoncovani,
e tridni kniha,
e zaznamy z pedagogickych rad,
e kniha Urazl a zaznamy o Urazech déti a Zak(, popfipadé Iékarské posudky.

3.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakon(

e podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise,

e podklady zakl pro vysetreni v PPP,

e hlaseni trestnych ¢inl, neomluvend absence,

e Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich.

3.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

e seznamy Zak( a déti na mimoskolnich akcich a zahraniénich zajezdech,

e seznamy zak( a déti na soutézZich a olympiadach,

e seznamy zakonnych zastupcl pro spolek — klub pratel skoly,

e jména osob, které budou odvadét dité ze skolni druZiny,

e kontakt na zdkonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

e fotografie za Ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu Zaka o studium na dané skole,
e zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél Zak( a déti na vystavach a prehlidkach

4. Podepsani informovaného souhlasu

Tridni ucitelé predaji zakonnym zastupclm informované souhlasy, kde svym podpisem
potvrdi souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich udajd.

5. Prava déti, zakd a zdkonnych zastupct

e Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udajd. Tim se rozumi pravo

na urcité informace o zpracovani jeho osobnich udaju.
e Pravo na opravu nepresnych osobnich udajd, které se ho tykaji.

e Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udajq,

napriklad skolni matriky.
e Prdavo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajd. Toto pravo se netyka
zakonného zpracovani udaja, napriklad Skolni matriky.

Zadost subjektu udajd vyrizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve

vyjimecnych pfipadech do 2 mésica.


http://www.privacy-regulation.eu/cs/21.htm

Informace poskytnuté détem, zaklm a zakonnym zastupclm déti a Zakd se poskytuji a Cini
bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem udaji zjevné nedlvodné
nebo nepfimérené, zejména protoze se opakuji, mize reditelka Skoly rozhodnout o uloZeni
pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou neddvodnost doklada
spravce. V takovém pripadé se vySe poplatku fidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci
dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim.

6. Zabezpecleni osobnich udajt

Skola ma vytvoreny systém pro zabezpeéeni ochrany osobnich Gdaja:

e uloZeni dokument( podle spisového a skarta¢niho fadu,

e noveé vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich udajl (Data
ProtectionOfficer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaja
ve Skole,

e osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

e shromazdovani pouze nezbytnych osobni udaje (napfiklad seznam zakl bez rodnych
cisel),

e jiZz nepotfebné udaje skartovat,

e zachovavat mlcenlivost o udajich,

e neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

e Skolni rad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve Skole,

e stanoven ucel a zpUsob provozovani kamerového systému,

e ochrana osobnich udaju pfi prdci s IT technikou.

AKTUALIZACE

Toto informacni memorandum pribézné kontrolujeme a miZeme jej pfilezitostné ménit,
(pfedevsim, aby byl dodrZen soulad s pravnimi predpisy a postupy ochrany osobnich udajl).

Posledni zména byla provedena 26. 9. 2024



